PAREIGU APRASYMAS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Sias pareigas einantis specialistas, turi atitikti $iuos reikalavimus:

turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta biomedicinos moksly studijy srities i$silavinima;
moketi naudotis Siuolaikinémis rysio priemonémis ir technologijomis, dirbti kompiuterinémis
programomis (MS Word, MS Outlook, interneto narSyklémis);

iISmanyti ir mokéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, kitus teisés
aktus, reglamentuojancius visuomenés sveikatos stebéseng, stiprinimg, visuomenés sveikatos
prieziiira;

mokéti analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

gebéti planuoti, organizuoti Skyriaus darba;

mokéti angly kalbg ne Zemesniu nei A2 lygiu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

planuoja, organizuoja, koordinuoja, kontroliuoja ir vykdo Skyriaus veiklg pagal Skyriaus
nuostatuose numatytas funkcijas;

atsako uz Skyriaus veiklos kokybe ir Skyriaus nuostatuose numatyty funkcijy jgyvendinima
laiku bei tinkamg Skyriaus dokumenty valdyma;

pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo Lietuvos Respublikos jstatymy ir Kkity
Lietuvos Respublikos teisés akty, Biuro direktoriaus jsakymy nuostatas ir atsako uz tinkama jy
igyvendinima;

organizuoja, koordinuoja Skyriaus veiklos plany ir jy jgyvendinimo ataskaity rengima;

teikia pasitilymus Biuro direktoriui dél Skyriaus veiklos;

pagal Skyriui priskirta kompetencija dalyvauja projekty, programy rengime ir jgyvendinime;
orientuoja naujai priimtus Skyriaus darbuotojus jy darbo srityje, jtraukia juos i Biuro veikla,
padeda iSaiskinti jy mokymo poreikius;

vertina Skyriaus darbuotojy veikla;

pagal Skyriui priskirta kompetencija analizuoja Lietuvos Respublikos teisés akty kaita,
inicijuoja pasitilymus deél Skyriaus nuostaty ir Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymy
pakeitimy, papildymy;



bendradarbiauja su kitais Biuro Skyriais ir su kitomis valstybés institucijomis bei
visuomeninémis organizacijomis;

laikosi konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig
informacija;

organizuoja Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymuose nustatyty funkcijy vykdyma ir
kontroliuoja jy jgyvendinima;

igyvendindamas jstaigos strateginius tikslus, savo kompetencijos klausimais vykdo kitus su
Skyriaus funkcijomis susijusius vienkartinio pobudzZio pavedimus, neprieStaraujancius
Lietuvos Respublikos jstatymams bei kitiems teisés aktams.

atliecka einamajg finansy kontrole — tikrina, ar priimti sprendimai vykdomi tinkamiausiu bidu,
perkamy prekiy, paslaugy ir darby kokybe, jy atitikimg sudarytoms sutartims ir kitiems dokumentams,
dalyvauja priimant atliktus darbus, teikiamas paslaugas ir prekes, tikrina jy atitikima sutartyse ar
kituose dokumentuose nustatytoms sglygoms;

konsultuoja fizinius ir juridinius asmenis Skyriaus vykdomy funkcijy klausimais;

pagal veiklos sritj teikia informacijg ziniasklaidai ir visuomenei;

uztikrina, kad viesai ir oficialiai reiSkiama nuomoné neprieStarauty oficialiai jstaigos pozicijai;

pagal veiklos srit] teikia duomenis informacinéms sistemoms;

pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus jy atostogy, komandiruociy ir (ar) laikino nedarbingumo
metu;

vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity
pasiekti Biuro veiklos tikslai;

uz savo pareigy netinkamg vykdymga darbuotojas atsako teisés akty nustatyta tvarka.
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